INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemzlg, 31 de enarc de 2024

G g
ANA OL A CASTANEDA ARROYO
Direciora General de las Artes
Ministerio de Culira y Deportes

Su despachs.

Esiimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dinigitme a usted, para presantarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre compleio def Contratista: STEFANNY GABRIEI A CHAN LOPEZ Cuk: 2992 0073 0101
Nimero de contrato: DGA-025-128-2024 Acuerdo Ministerial: 432024

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 110370500

Nimmero de Fachura: 4161357635 Serie: 32094570

Honorarios Mensuales: Q4 258,06 Periodo del Informe: 10/01/2024 AL 3TR12024
Monio Total del Confrato 034.258.06 Plazo del Contrato: A0/01/2024 AL 30082024
Unidad Administrativa donde presta los  Seccion de Contabilidad

senvicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO

“LA TECNICO” se compromete 2 prestar sus sesvicios TECNICOS para LA SECCION DE
CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion y difigencia y con arreglo a las prescripcionses de sus conocimientos
técnices, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a conlinuacion, sin serestes
Imitatives, sinc (nicamente enuncistives:

Desamolio Ordenado de Actividades:

a)
B)

5]
d)
e}
L)
g

h)
i
D
k)
D

m)

Se zpoyd en ka efaboracion del Anteproyecto Presupuestario de la Direccion y Coordinacién.
Se apoy6 en la elaboracion de les formularios de requisicion, solicitudes de pago a proveedores y coladoradores en el Sistema de Gestion -SIGES-.
Se brind apoyo en el andlisis de los documentos de respaldo para constatar la comecta aplicacion de los codigos presupuestarics a nivel de gnpos

Se brindd 2poye en ka2 elaboracion de un regisiro de las operaciones contables presupuestarias.

Se 2poyd en ia elaboracion de [as programaciones y reprogramaciones presupuestarias.

Se apoyd en la verificacion de la comecta aplicecion de las leyes y nomas relativas 2 ke adminisiracidn de recursos financiercs.

Se brindd apoyo en la reafizacién de informes, reportes y documentos que sean solicitados a I Seccidn de Contzbilidad del Departamento Financiero,
de 2 Direccion General de las Arfes.

Se brindd apoyo en e control de la ejecucion de presupuesio y seguimiento de los expedientes de pago de instsmos y servicics requeridos por esta

Se brindd apoyo en el anakisis, organizacion, integracion y control de los documentos contables y financierss,

Se brindd apoyo en la achualizacian de la base de datos de los expedientes para pago, que ingresan a la Seccidn de Conlabilidad.

Se apoyo en iz verificacion de los expedientes para pago, que ingresan en la Seccion de Contabilidad, cumplan con toda la docummentacidn de acuardo
al Checke List.

Se apoyd en la revision y analists de los expedientes para pago por medio de Cucta Nomal, en la fase de compromiso y devengado, Fondo Roiativo,
asi como, los ingresos privatives, verificande que los mismos cumplan con los requisites legales, administratives y finandieros.

Se brindd apoyo en ka evacuacién de los requerimientos por parte de la Contraloria General de Cuentas, Auditoria Infema ylo Autoridades del Ministerio
de Cultura y Deportes.
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